Ustuga: Wydanie wtérnika dowodu rejestracyjnego

Komorka : o
- : . Wydziat Komunikacji
organizacyjna
Numer: 24/KM Wersja: 1 Data utworzenia 28.05.2025 .

1. Sposob i miejsce ztozenia dokumentéw:

Whniosek wraz z zatgcznikami wtasciciel pojazdu sktada w oryginale w Wydziale Komunikacji
osobiscie lub przez petnomocnika, w godzinach pracy Wydziatu w:

1. Starostwie Powiatowym we Wroctawiu
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

2. punkcie zamiejscowym:
a) ul. Witosa 15, 55-040 Kobierzyce,
b) ul. Rynek 1, 55-080 Katy Wroctawskie,
c) ul. Robotnicza 12, 55-089 Dtugoteka.

Korespondencyjnie:
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

Elektronicznie:
Za pomocg skrzynki podawczej Polskiej Wytworni Papieréw Warto$ciowych:
https://www.esp.pwpw.pl/
Po pozytywnym sprawdzeniu wniosku wtasciciel pojazdu bedzie telefonicznie uméwiony na
wizyte celem przedstawienia oryginatbw wymaganych dokumentéw oraz tablic
rejestracyjnych.

Starosta Powiatu Wroctawskiego jest wlasciwy do zatatwienia niniejszej sprawy, jezeli
miejsce zamieszkania wiasciciela pojazdu znajduje sie na terenie Powiatu
Wroctawskiego.

2. Miejsce wydawania dokumentéw:

1. Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
Wydziat Komunikacji
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

2. W przypadku ztozenia wniosku w jednym z punktow zamiejscowych, wszystkie czynnosci —
w tym wydanie dokumentow — realizowane sg w tym samym punkcie:
a) ul. Witosa 15, 55-040 Kobierzyce,
b) ul. Rynek 1, 55-080 Katy Wroctawskie,
c) ul. Robotnicza 12, 55-089 Dtugoteka.

Dokumenty wydawane sg w godzinach pracy Wydziatu Komunikac;ji

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

1. Whniosek — formularz dostepny do pobrania.

2. Dowadd rejestracyjny.

3. Zaswiadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego pojazdu (w przypadku gdy
organ rejestrujgcy nie posiada informacji o terminie nastepnych badan technicznych
pojazdu lub badania w dowodzie sg nieaktualne albo nieczytelne).

4. Oswiadczenie ztozone pod odpowiedzialnoscig karng za sktadanie fatszywych zeznan
0 przyczynie utraty dokumentu (wzoér do pobrania).

5. Imienne petnomocnictwo — w przypadku dziatania z upowaznienia (wzor petnomocnictwa

do pobrania).

Dowdd optaty: komunikacyjnej oraz skarbowej (w przypadku petnomocnictwa).

Do wgladu — jeden z dokumentow: dowdd osobisty, paszport lub karta pobytu.

No



https://www.esp.pwpw.pl/

Do odbioru dowodu rejestracyjneqo wymagane sa:
1. pozwolenie czasowe (jezeli zostato wydane),
2. jeden z dokumentow: dowdd osobisty, paszport lub karta pobytu (do wgladu),
3. imienne petnomocnictwo - w przypadku odbioru z upowaznienia.

4. Informacje o optatach:

Optaty komunikacyjne
1. Pozwolenie czasowe (na wniosek wiasciciela) — 18,50 zt.
2. Dowad rejestracyjny — 54,00 zt.

Sposdb whniesienia oplat komunikacyjnych:
1. Kartg ptatniczg przy stanowisku rejestracyjnym,
2. Gotowkg w kasie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu
(ul. Tadeusza Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw, godz. 8:00-15:30).
3. Przelewem na konto Powiatu Wroctawskiego
35 1560 0013 2124 1805 1000 0002.

Oplaty skarbowe
1. W przypadku petnomocnictwa do zatatwiania spraw — 17,00 zt.

Obowigzku uiszczenia optaty skarbowej nie ma w przypadku petnomocnictwa udzielonego
cztonkowi najblizszej rodziny (np. matzonkowi, rodzicom, dziadkom, wnukom, dzieciom,
rodzenstwu).

Sposoéb whniesienia optaty skarbowej:
1. Kartg ptatniczg przy stanowisku rejestracyjnym.
2. Gotowkg w kasie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu (ul. Tadeusza Kosciuszki 131,
50-440 Wroctaw, godz. 8:00-15:30).
3. Przelewem, z uwzglednieniem ze:
a) jezeli pelnomocnictwo (lub prokura) skladane jest w formie papierowej, optate
skarbowg nalezy przela¢ na konto gminy, w ktorej dokument zostat ztozony:
o Starostwo Powiatowe we Wroctawiu — konto Gminy Wroctaw,
e Punkt w Kobierzycach — konto Gminy Kobierzyce,
o Punkt w Katach Wroctawskich — konto Gminy Katy Wroctawskie,
e Punkt w Dlugotece — konto Gminy Dtugoteka;

b) jezeli dokument peinomocnictwa przesylany jest w formie elektronicznej
(np. za posrednictwem ePUAP, e-doreczeniem), optate nalezy przela¢ na konto gminy
wiasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe osoby udzielajgcej
petnomocnictwa (mocodawcy).

W przypadku, gdy petnomocnictwo udzielane jest przez kilkka oséb w jednym
dokumencie — optate nalezy uisci¢ na konto gminy wtasciwej dla tej osoby, ktéra
zostata wskazana jako pierwsza.

Numery rachunkéw bankowych dostepne sa na stronach internetowych
poszczegoblnych urzedéw gmin.

5. Termin zafatwienia sprawy:

Niezwlocznie po ziozeniu wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami przewidzianymi
przepisami prawa, jednak nie pozniej niz w terminie miesigca, a w sprawach szczegolnie
skomplikowanych do dwdch miesiecy.

W  przypadku dobrowolnego podania numeru telefonu we wniosku, zostanie wystane
automatyczne powiadomienie SMS o gotowosci dokumentu do odbioru. Ustuga ta jest

bezptatna.

Zatwierdzit:
Kamil Kasina — Dyrektor Wydziatu Komunikac;ji



6. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 roku — Prawo o ruchu drogowym, wraz z przepisami
wykonawczymi.

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku - o optacie skarbowe;.

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania administracyjnego.

7. Tryb odwotawczy:

Nie dotyczy.

8. Uwagi, informacje dodatkowe:

Sprawy zwigzane z wydaniem wtornika dowodu rejestracyjnego zatatwia osobiscie wiasciciel
pojazdu lub osoba upowazniona na podstawie pisemnego petnomocnictwa.

W przypadku wspotwtasno$ci pojazdu, wymagana jest obecnos¢ wszystkich wspétwtascicieli
albo okazanie petnomocnictwa udzielonego przez nieobecnego wspdtwiasciciela (lub
wspotwiascicieli).

9. Informacje wymagane art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO) informuje, iz:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Powiatu Wroctawskiego
Z siedzibg we Wroctawiu przy ul. T. Kosciuszki 131. Kontakt z ADO jest mozliwy za pomoca
numeru telefonu: +48 71 722 17 00, adresu e- mail: starostwo@powiatwroclawski.pl,
badz drogg pocztowg pod adresem: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, ktorym jest Sekretarz
Powiatu Wroctawskiego. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:

e poprzez adres do korespondencji: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw,

e telefonicznie pod numerem: tel. 71 722 17 00,

o mailowo: iod@powiatwroclawski.pl

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

3. Pana/Pani dane osobowe pochodzg od Pana/Pani.

4. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw wskazanych
w przepisach prawa, o ktérych mowa w pkt. 6 niniejszej karty.

5. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z obowigzkami wynikajgcymi z przepisow
wskazanych w pkt. 6 niniejszej karty;

b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
Administratora, ktérym jest dochodzenie roszczen oraz obrona przed roszczeniami.
Ponadto dane w zakresie numeru telefonu przetwarzane sg przez Administratora na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu polegajgcego na poinformowaniu
Whnioskodawcy o gotowosci odbioru dokumentu.

6. Odbiorcg Pana/Pani danych osobowych jest Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe
w Warszawie (00-060) przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiadajgcy za utrzymanie i rozwaj
Centralnej Ewidencji Pojazdow. Pana/Pani dane bedg takze udostepniane innym
podmiotom uprawnionym na podstawie odrebnych przepiséw prawa. Ponadto Pana/Pani
dane mogg by¢ udostepnione podmiotom, z ktérymi Administrator ma zawarte umowy
powierzenia przetwarzania danych.

7. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 10 lat liczac od dnia 1 stycznia roku
nastepnego po zamknieciu sprawy. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane,
beda przetwarzane do celéw archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do
zrealizowania przepisow dotyczgcych archiwizowania danych przez Administratora.

8. Dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu, stosownie do brzmienia art. 22 RODO.

9. Ma Pan/Pani prawo do zgdania od Administratora:

a) dostepu do swoich danych osobowych,

Zatwierdzit:
Kamil Kasina — Dyrektor Wydziatu Komunikac;ji
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b) sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe,
C) usuniecia danych, gdy:
e dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktorych zostaty zebrane,
e dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
d) ograniczenia przetwarzania, gdy:
e osoby te kwestionujg prawidtowos¢ danych,
e przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu
danych,
¢ Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg
one potrzebne osobom, ktérych dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.
10. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
11. Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

10. Formularze wnioskéw do pobrania:

1. Wniosek.
2. Wzor petnomocnictwa.
3. Wzér oswiadczenia wiasciciela pojazdu (pod rygorem odpowiedzialnosci karnej).

Zatwierdzit:
Kamil Kasina — Dyrektor Wydziatu Komunikac;ji



