Ustuga: Wpis/wykreslenie adnotacji HAK, GAZ, VAT, TAXI, L, EURO,
ZASTAW REJESTROWY
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1. Sposob i miejsce ztozenia dokumentéw:

Whniosek wraz z zatgcznikami wtasciciel pojazdu sktada w oryginale w Wydziale Komunikacji
osobiscie lub przez petnomocnika, w godzinach pracy Wydziatu w:

1. Starostwie Powiatowym we Wroctawiu
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

2. punkcie zamiejscowym:
a) ul. Witosa 15, 55-040 Kobierzyce,
b) ul. Rynek 1, 55-080 Katy Wroctawskie,
¢) ul. Robotnicza 12, 55-089 Dtugoteka.

Korespondencyjnie:
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

Elektronicznie:
Za pomocg skrzynki podawczej Polskiej Wytworni Papieréw Warto$ciowych:
https://www.esp.pwpw.pl/
Po pozytywnym sprawdzeniu wniosku wtasciciel pojazdu bedzie telefonicznie uméwiony na
wizyte celem przedstawienia oryginatbw wymaganych dokumentéw oraz tablic
rejestracyjnych.

Starosta Powiatu Wroclawskiego jest wlasciwy w niniejszej sprawie, jezeli miejsce
zamieszkania wnioskodawcy znajduje sie na terenie Powiatu Wroctawskiego.

2. Miejsce wydawania dokumentéw:

1. Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
Wydziat Komunikacji
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

2. W przypadku ztozenia wniosku w jednym z punktow zamiejscowych, wszystkie czynnosci —
w tym wydanie dokumentow — realizowane sg w tym samym punkcie:
a) ul. Witosa 15, 55-040 Kobierzyce,
b) ul. Rynek 1, 55-080 Katy Wroctawskie,
c) ul. Robotnicza 12, 55-089 Dtugoteka.

Dokumenty wydawane sg w godzinach pracy Wydziatu Komunikacji.

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

1. Wniosek o wpis/wykreslenie adnotaciji - formularz dostepny do pobrania.
2. Dowdd rejestracyjny.
3. Adnotacja GAZ:

a) oryginat faktury VAT lub rachunku za montaz instalacji gazowej,

b) oryginat wyciagu ze $wiadectwa homologacji sposobu montazu instalacji
przystosowujgcej pojazd do zasilania gazem lub Swiadectwa homologacji montazu
dodatkowej instalacji R115.

4. Adnotacja HAK, TAXI, VAT, PIT, CIT, L: oryginat zaswiadczenia o przeprowadzonym
badaniu technicznym.

5. Wykreslenie adnotacji HAK, TAXI, VAT, PIT, CIT, L - zaswiadczenie o przeprowadzonym
badaniu technicznym pojazdu (oryginat) lub oswiadczenie wiasciciela, ztozone pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej, uzasadniajgce wykreslenie adnotacji.



https://www.esp.pwpw.pl/

6. W przypadku wnioskowania o wpis / zmiane wpisu dotyczgcego normy emisji spalin Euro
(wpis ma uwzglednia¢ inng norme niz ustalona na podstawie roku produkcji pojazdu), nalezy
przediozy¢ jeden z ponizszych dokumentow:

a) oswiadczenie producenta pojazdu,

b) oswiadczenie przedstawiciela producenta wskazanego w bazie punktow kontaktowych,

c) sSwiadectwa zgodnosci WE,

d) swiadectwa zgodnosci,

e) sSwiadectwa zgodno$ci, o ktorym mowa w art. 27 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 kwietnia
2023 r. o systemach homologacji pojazdéw oraz ich wyposazenia,

f) dopuszczenia jednostkowego pojazdu,

g) Swiadectwa krajowego indywidualnego dopuszczenia pojazdu, o ktérym mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 33 ustawy z dnia 14 kwietnia 2023 r. o systemach homologacji
pojazddéw oraz ich wyposazenia,

h) uznania dopuszczenia jednostkowego pojazdu,

i) uznania $wiadectwa krajowego indywidualnego dopuszczenia pojazdu, o ktérym mowa
w art. 64 ust. 1 ustawy z dnia 14 kwietnia 2023 r. o systemach homologacji pojazdéw
oraz ich wyposazenia, albo

j) Swiadectwa dopuszczenia indywidualnego WE pojazdu,

k) Swiadectwa unijnego indywidualnego dopuszczenia pojazdu, o ktérym mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 32 ustawy z dnia 14 kwietnia 2023 r. o systemach homologacji
pojazdéw oraz ich wyposazenia.

7. Adnotacja ZASTAW REJESTROWY - jeden z dokumentow:

a) aktualny lub petny odpis z rejestru zastawow,

b) zaswiadczenie wydane przez centralng informacje o zastawach rejestrowych
wskazujgce, ze dany podmiot jako zastawca okreslonego przedmiotu jest wpisany do
rejestru zastawow pod dang pozycjg rejestru zastawow.

8. Wykreslenie adnotacji ZASTAW REJESTROWY
a) odpis prawomochego postanowienia sadu, prowadzgcego rejestr zastawodw,

o wykresleniu zastawu rejestrowego na pojezdzie z rejestru zastawow lub

b) pisemng informacje o wykresleniu zastawu rejestrowego pod danym numerem pozycji
rejestru zastawow wraz z podaniem daty wykreslenia oraz nazwy sadu, ktéry wydat
postanowienie o wykresleniu tego zastawu

9. Imienne petnomocnictwo — w przypadku rejestracji z upowaznienia (wzér petnomocnictwa
do pobrania).

10. Dowdd optaty skarbowej (w przypadku petnomocnictwa).

11. Do wglgdu — jeden z dokumentéw: dowdd osobisty, paszport lub karta pobytu.

4. Informacje o optatach:

Optaty skarbowe
1. W przypadku petnomocnictwa do zatatwiania spraw — 17,00 zt.

Obowigzku uiszczenia optaty skarbowej nie ma w przypadku petnomocnictwa udzielonego
cztonkowi najblizszej rodziny (np. matzonkowi, rodzicom, dziadkom, wnukom, dzieciom,
rodzenstwu).

Sposoéb whniesienia optaty skarbowej:
1. Kartg ptatniczg przy stanowisku rejestracyjnym.
2. Gotowkg w kasie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu (ul. Tadeusza Kosciuszki 131,
50-440 Wroctaw, godz. 8:00-15:30).
3. Przelewem, z uwzglednieniem ze:
a) jezeli petnomocnictwo (lub prokura) sktadane jest w formie papierowej, optate
skarbowg nalezy przela¢ na konto gminy, w ktérej dokument zostat ztozony:
o Starostwo Powiatowe we Wroctawiu — konto Gminy Wroctaw,
Punkt w Kobierzycach — konto Gminy Kobierzyce,
Punkt w Katach Wroctawskich — konto Gminy Katy Wroctawskie,
Punkt w Diugotece — konto Gminy Dtugoteka;

b) jezeli dokument petnomocnictwa przesytany jest w formie elektronicznej
(np. za posrednictwem ePUAP, e-doreczeniem), optate nalezy przela¢ na konto gminy
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wiasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe osoby udzielajgcej
petnomocnictwa (mocodawcy).

W przypadku, gdy petnomocnictwo udzielane jest przez kilkka oséb w jednym
dokumencie — optate nalezy uisci¢ na konto gminy wtasciwej dla tej osoby, ktéra
zostata wskazana jako pierwsza.

Numery rachunkéw bankowych dostepne sa na stronach internetowych
poszczegobinych urzedéw gmin.

5. Termin zafatwienia sprawy:

Niezwtocznie, po zlozeniu wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami przewidzianymi
przepisami prawa.

6. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym, wraz z przepisami
wykonawczymi.

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. - 0 optacie skarbowej.

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.

7. Tryb odwotawczy:

Nie dotyczy.

8. Uwaygi, informacje dodatkowe:

Sprawy zwigzane z wpisem lub wykresleniem adnotacji w dowodzie rejestracyjnym zatatwia
osobiscie wtasciciel pojazdu lub osoba upowazniona na podstawie pisemnego petnomocnictwa.

W przypadku wspotwtasnosci pojazdu, wymagana jest obecnos$¢ wszystkich wspétwiascicieli
albo okazanie petnomocnictwa udzielonego przez nieobecnego wspdtwiasciciela (lub
wspotwiascicieli).

9. Informacje wymagane art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej RODO) informuje, iz:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Powiatu Wroctawskiego
z siedzibg we Wroctawiu przy ul. T. Kosciuszki 131. Kontakt z ADO jest mozliwy za pomocg
numeru telefonu: +48 71 722 17 00, adresu e- mail: starostwo@powiatwroclawski.pl,
badz drogg pocztowg pod adresem: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, ktéorym jest Sekretarz
Powiatu Wroctawskiego. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:

e poprzez adres do korespondencji: ul. T. Koéciuszki 131, 50-440 Wroctaw,

e telefonicznie pod numerem: tel. 71 722 17 00,

e mailowo: iod@powiatwroclawski.pl

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
Z przetwarzaniem danych.

3. Pana/Pani dane osobowe pochodzg od Pana/Pani.

4. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw wskazanych
w przepisach prawa, o ktorych mowa w pkt. 6 niniejszej karty.

5. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z obowigzkami wynikajacymi z przepiséw
wskazanych w pkt. 6 niniejszej karty;

b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
Administratora, ktérym jest dochodzenie roszczen oraz obrona przed roszczeniami.

6. Odbiorcg Pana/Pani danych osobowych jest Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w
Warszawie (00-060) przy ul. Krélewskiej 27 - odpowiadajgcy za utrzymanie i rozwoj
Centralnej Ewidencji Pojazdéw. Pana/Pani dane bedg takZze udostepniane innym
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podmiotom uprawnionym na podstawie odrebnych przepiséw prawa. Ponadto Pana/Pani
dane mogg by¢ udostepnione podmiotom, z ktérymi Administrator ma zawarte umowy
powierzenia przetwarzania danych.

7. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 10 lat liczac od dnia 1 stycznia roku
nastepnego po zamknieciu sprawy. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane,
beda przetwarzane do celéw archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do
zrealizowania przepiséw dotyczgcych archiwizowania danych przez Administratora.

8. Dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu, stosownie do brzmienia art. 22 RODO.

9. Ma Pan/Pani prawo do zgdania od Administratora:

a) dostepu do swoich danych osobowych,

b) sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe,

C) usuniecia danych, gdy:
¢ dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktérych zostaty zebrane,
e dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

d) ograniczenia przetwarzania, gdy:

e o0soby te kwestionujg prawidtowos¢ danych,

o przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu
danych,

e Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celdéw przetwarzania, ale sg
one potrzebne osobom, ktérych dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.

10. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

11. Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

10. Formularze wnioskéw do pobrania:

1. Whniosek
2. Wz6r petnomocnictwa.
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