Ustuga: Wpis do rejestru przedsiebiorcéow prowadzacych osrodek
szkolenia kierowcéw (OSK)

Komoérka

organizacyjna Wydziat Komunikagiji

Numer: 31/KM Wersja: 1 Data utworzenia 30.05.2025 r.

1.Sposoéb i miejsce ztozenia dokumentow:

Whniosek wraz z zatgcznikami sktada sie w oryginale w Wydziale Komunikacji osobiscie lub
przez petnomocnika, w godzinach pracy Wydziatu w:

Starostwie Powiatowym we Wroctawiu
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

Korespondencyjnie:
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

Elektronicznie:
e poprzez e-Doreczenia.

Starosta Powiatu Wroclawskiego jest wlasciwy do zalatwienia niniejszej spraw, jezeli
miejsce prowadzenia osrodka szkolenia kierowcéw znajduje sie na terenie Powiatu
Wroctawskiego.

2. Miejsce wydawania dokumentow:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
Wydziat Komunikacji

ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

Dokumenty wydawane sg w godzinach pracy Wydziatu Komunikacji w pok. nr 16, badz w inny
uzgodniony sposob: korespondencyjnie (list polecony) lub poprzez e-Doreczenie.

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

1. Whniosek.

2. Oswiadczenie przedsiebiorcy zgodnie z wymogami art. 28 ust. 5 ustawy z dnia 5 stycznia
2011 r. o kierujgcych pojazdami.

3. Dowdd uiszczenia optaty za wpis do rejestru przedsiebiorcéw lub wydanie nowego
zaswiadczenia.

4. Informacje o optatach:

1. Optaty administracyjne za:
a) wpis do rejestru przedsiebiorcow i wydanie zaswiadczenia — 500,00 zi,
b) wydanie po$wiadczenia potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych wymagan — 500,00 zt.

Sposoéb whniesienia optat administracyjnych:
a) Gotowka lub karta ptatniczg w kasie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu
(ul. Tadeusza Ko$ciuszki 131, 50-440 Wroctaw, godz. 8:00-15:30).
b) Przelewem na rachunek bankowy Gminy Wroctaw: 82 1020 5226 0000 6102 0417 7895.

2. Optata skarbowa w przypadku petnomocnictwa do zatatwiania spraw — 17 zt.

Sposoéb whniesienia optaty skarbowej:
1. Gotowka lub kartg ptatniczg w kasie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu
(ul. Tadeusza Kos$ciuszki 131, 50-440 Wroctaw, godz. 8:00-15:30).
2. Przelewem, z uwzglednieniem ze:
a) jezeli pelnomocnictwo sktadane jest w formie papierowej, optate skarbowg nalezy
przelaé¢ na konto gminy, w ktérej dokument zostat ztoZzony: tj. konto Gminy Wroctaw,




b) jezeli dokument petnomocnictwa przesylany jest w formie elektronicznej
(tj. e-Doreczeniem), optate nalezy przelaé na konto gminy wiasciwej ze wzgledu na
miejsce zamieszkania lub siedzibe osoby udzielajgcej petnomocnictwa (mocodawcy).

Numery rachunkéw bankowych dostepne sa na stronach internetowych
poszczegdlnych urzedéw gmin.

5. Termin zatatwienia sprawy:

Niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

6. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami, wraz z przepisami wykonawczymi.
2. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow.

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

7. Tryb odwotawczy:

Od decyzji stuzy stronie odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego we Wroctawiu
za posrednictwem Starosty Powiatu Wroctawskiego. Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od
dnia otrzymania decyz;ji.

8. Uwagi, informacje dodatkowe:

Nd.

9. Formularze wnioskéw do pobrania.

1. Whniosek.
2. Wz6r petnomocnictwa.

10. Obowigzek informacyjny RODO.

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO) informuje, iz:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Powiatu Wroctawskiego
z siedzibg we Wroctawiu przy ul. T. Kosciuszki 131. Kontakt z ADO jest mozliwy za pomocag
numeru telefonu: +48 71 722 17 00, adresu e- mail: starostwo@powiatwroclawski.pl,
badz drogg pocztowg pod adresem: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, ktéorym jest Sekretarz
Powiatu Wroctawskiego. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:

e poprzez adres do korespondencji: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw,

e telefonicznie pod numerem: tel. 71 722 17 00,

¢ mailowo: iod@powiatwroclawski.pl

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
Z przetwarzaniem danych.

3. Pana/Pani dane osobowe pochodzg od Pana/Pani.

4. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
dotyczgcego wpisu do rejestru przedsiebiorcow prowadzgcych osrodek szkolenia
kierowcow i realizacji obowigzkdw wskazanych w przepisach prawa, o ktérych mowa
w pkt. 6 niniejszej karty.

5. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z obowigzkami wynikajacymi z przepisow
wskazanych w pkt. 6 niniejszej karty;

b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
Administratora, ktérym jest dochodzenie roszczeh oraz obrona przed roszczeniami.

6. Pana/Pani dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione podmiotom upowaznionym na
podstawie przepisOw prawa m.in.: stuzbom; organom administracji publicznej; sgdom
i prokuraturze; komornikom sgdowym; panhstwowym i samorzgdowym jednostkom

Zatwierdzit:
Kamil Kasina — Dyrektor Wydziatu Komunikac;ji
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organizacyjnym oraz innym podmiotom, jezeli wykazg interes prawny. Ponadto Pana/Pani
dane mogg by¢ udostepnione podmiotom, z ktérymi Administrator ma zawarte umowy
powierzenia przetwarzania danych.

7. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 2 lat liczac od dnia 1 stycznia roku
nastepnego po zamknieciu sprawy. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane,
bedg przetwarzane do celéow archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do
zrealizowania przepisow dotyczgcych archiwizowania danych przez Administratora.

8. Dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu, stosownie do brzmienia art. 22 RODO.

9. Ma Pan/Pani prawo do zgdania od Administratora:

a) dostepu do swoich danych osobowych,

b) sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe,

C) usuniecia danych, gdy:
e dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktérych zostaty zebrane,
e dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

d) ograniczenia przetwarzania, gdy:

e 0soby te kwestionujg prawidtowos¢ danych,

e przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu
danych,

e Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celdéw przetwarzania, ale sg
one potrzebne osobom, ktérych dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.

10. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

11. Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panhstwa trzeciego.

Zatwierdzit:
Kamil Kasina — Dyrektor Wydziatu Komunikac;ji



