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1. Sposób i miejsce złożenia dokumentów: 

Wniosek wraz z załącznikami składa się w oryginale w Wydziale Komunikacji osobiście lub 
przez pełnomocnika, w godzinach pracy Wydziału w:  
 

Starostwie Powiatowym we Wrocławiu 
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław 

 
Korespondencyjnie: 

Starostwo Powiatowe we Wrocławiu 
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław 

 
Elektronicznie: 

• poprzez e-Doręczenie. 
 
Starosta Powiatu Wrocławskiego jest właściwy do załatwienia niniejszej spraw, jeżeli 
siedziba przedsiębiorcy znajduje się na terenie Powiatu Wrocławskiego. 

2. Miejsce wydawania dokumentów: 

Starostwo Powiatowe we Wrocławiu 
Wydział Komunikacji  
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław 

 
Dokumenty wydawane są w godzinach pracy Wydziału Komunikacji w pok. nr 16, bądź 
korespondencyjnie (list polecony).  

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy: 

1. Wniosek. 
2. Załączniki:  
a. Kserokopia certyfikatu kompetencji zawodowych osoby zarządzającej transportem / osoby 

uprawnionej na podstawie umowy do wykonywania zadań zarządzającego transportem. 
b. Oświadczenie przedsiębiorcy o dysponowaniu bazą eksploatacyjną wraz ze wskazaniem 

adresu bazy jeżeli adres ten jest inny niż adres siedziby albo miejsca zamieszkania 
przedsiębiorcy wskazanego w punkcie 1 wniosku. 

c. Dowód uiszczenia opłaty za wydanie zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika 
drogowego i wypisów z tego zezwolenia. 

d. Informacja z Krajowego Rejestru Karnego (dotyczy: osoby będącej członkiem organu 
zarządzającego osoby prawnej, osoby zarządzającej spółką jawną lub komandytową, 
osoby prowadzących działalność gospodarczą - w przypadku innego przedsiębiorcy, 
osoby zarządzającej transportem lub uprawnionej na podstawie umowy do wykonywania 
zadań zarządzającego transportem w imieniu przedsiębiorcy) - o niekaralności za 
przestępstwa w dziedzinach określonych w art. 6 ust. 1 lit. a rozporządzenia (WE)  
nr 1071/2009, wymienione w art. 5 ust. 2a ustawy o transporcie drogowym. 

e. Dokumenty świadczące o posiadaniu sytuacji finansowej zapewniającej podjęcie  
i prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie transportu drogowego, o których 
mowa w art. 7 rozporządzenia (WE) nr 1071/2009,  

f. Oświadczenie osoby zarządzającej transportem (spełniającej warunki, o których mowa  
w art. 4 ust. 1 rozporządzenia (WE) nr 1071/2009 o pełnieniu roli zarządzającego 
transportem w przedsiębiorstwie albo oświadczenie osoby (spełniającej warunki, o których 
mowa w art. 4 ust. 2 rozporządzenia (WE) nr 1071/2009 uprawnionej na postawie umowy 
do wykonywania zadań zarządzającego transportem w imieniu przedsiębiorcy) - możliwe 
jedynie w przypadku mikroprzedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. 

https://sip.lex.pl/#/document/67909800?unitId=art(6)ust(1)lit(a)&cm=DOCUMENT
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Prawo przedsiębiorców. 
g. oświadczenie osób, o których mowa w pkt 2 lit. d, o niekaralności za poważne naruszenie, 

o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. b rozporządzenia (WE) nr 1071/2009, w tym 
najpoważniejsze naruszenie określone w załączniku IV do rozporządzenia (WE) nr 
1071/2009.   

h. oświadczenie osób, o których mowa w  pkt 2 lit. d, o nieskazaniu poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej za przestępstwa w dziedzinach określonych w art. 6 ust. 1  
lit. a rozporządzenia (WE) nr 1071/2009 w zakresie spełniania wymogu dobrej reputacji, 
które znamionami odpowiadają przestępstwom wymienionym w art. 5 ust. 2a ustawy  
z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym, 

i. dokumenty, o których mowa w art. 11d ust. 2 ustawy z dnia 6 września 2001 r.  
o transporcie drogowym – w przypadku wykorzystywania do transportu drogowego 
pojazdu najmowanego. 

W przypadku gdy wniosek, jest składany w postaci elektronicznej załączniki składa się również 
w postaci elektronicznej. 

4. Informacje o opłatach: 

Opłata administracyjna: 
1. Podstawa opłaty za wydanie zezwolenia - 1.000,00 zł. 
2. Opłata w wysokości 11% od podstawy (110,00 zł) – za każdy wydany wypis w ilości  

pojazdów zgłoszonych do zezwolenia. 

Sposób wniesienia opłaty administracyjnej: 
1. Gotówką lub kartą płatniczą w kasie Starostwa Powiatowego we Wrocławiu 

(ul. Tadeusza Kościuszki 131, 50-440 Wrocław, godz. 8:00–15:30). 
2. Przelewem na konto Powiatu Wrocławskiego 

35 1560 0013 2124 1805 1000 0002. 
 
Opłaty skarbowe  
1. W przypadku pełnomocnictwa do załatwiania spraw – 17,00 zł. 

 
Obowiązku uiszczenia opłaty skarbowej nie ma w przypadku pełnomocnictwa udzielonego 
członkowi najbliższej rodziny (np. małżonkowi, rodzicom, dziadkom, wnukom, dzieciom, 
rodzeństwu). 

 
Sposób wniesienia opłaty skarbowej: 
1. Gotówką lub kartą płatniczą w kasie Starostwa Powiatowego we Wrocławiu  

(ul. Tadeusza Kościuszki 131, 50-440 Wrocław, godz. 8:00–15:30). 
2. Przelewem, z uwzględnieniem że: 

a) jeżeli pełnomocnictwo składane jest w formie papierowej, opłatę skarbową 
należy przelać na konto gminy, w której dokument został złożony: tj. konto Gminy 
Wrocław, 

b) jeżeli dokument pełnomocnictwa przesyłany jest w formie elektronicznej  
(tj. e-Doręczeniem), opłatę należy przelać na konto gminy właściwej ze względu na 
miejsce zamieszkania lub siedzibę osoby udzielającej pełnomocnictwa (mocodawcy). 
 

Numery rachunków bankowych dostępne są na stronach internetowych 
poszczególnych urzędów gmin. 

5. Termin załatwienia sprawy: 

Zgodnie z art. 11 ust 3 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 1071/2009 
z dnia 21 października 2009 r.: 

Właściwy organ rozpatruje wniosek o zezwolenie w jak najkrótszym terminie, nie dłużej niż 
trzy miesiące od daty otrzymania przez właściwy organ wszystkich dokumentów 
koniecznych do rozpatrzenia wniosku. W należycie uzasadnionych przypadkach właściwy 
organ może wydłużyć ten termin o miesiąc. 

https://sip.lex.pl/#/document/67909800?unitId=art(6)ust(1)lit(b)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67909800?unitId=zal(IV)&cm=DOCUMENT
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6. Podstawa prawna: 

1. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 1071/2009 z dnia 21 
października 2009 r. ustanawiające wspólne zasady dotyczące warunków wykonywania 
zawodu przewoźnika drogowego i uchylające dyrektywę Rady 96/26/WE.  

2. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1072/2009 z dnia 21 
października 2009 r. dotyczące wspólnych zasad dostępu do rynku międzynarodowych 
przewozów drogowych. 

3. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1073/2009 z dnia 21 
października 2009 r. w sprawie wspólnych zasad dostępu do międzynarodowego rynku 
usług autokarowych i autobusowych i zmieniające rozporządzenie (WE) nr 561/2006. 

4. Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym wraz z rozporządzeniami 
wykonawczymi. 

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. 
6. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

7. Tryb odwoławczy: 

Od decyzji służy stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego we 
Wrocławiu za pośrednictwem Starosty Powiatu Wrocławskiego. Odwołanie wnosi się  
w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji. Decyzja wydana w pierwszej instancji, od której 
uzasadnienia organ odstąpił z powodu uwzględnienia w całości żądania strony, jest 
ostateczna. 

8. Uwagi, informacje dodatkowe: 

I. Po uzyskaniu zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego, 
przedsiębiorca przedkłada organowi udzielającemu zezwolenie wykaz pojazdów, które 
będzie wykorzystywał do wykonywania transportu drogowego. 

II. Adres siedziby zgodnie z art. 5 lit. a Rozporządzenia (WE) nr 1071/2009 (warunek 
związany z wymogiem posiadania siedziby). 
1. Aby spełnić wymóg przedsiębiorca musi w danym państwie członkowskim posiadać 

siedzibę położoną w tym państwie członkowskim wraz z lokalami, w których 
prowadzi główną działalność, w szczególności dokumenty księgowe, akta dotyczące 
pracowników, dokumenty zawierające dane na temat czasu prowadzenia pojazdu  
i odpoczynku oraz wszelkie inne dokumenty, do których dostęp musi mieć właściwy 
organ, aby sprawdzić, czy spełnione zostały warunki przewidziane w niniejszym 
rozporządzeniu. Państwa członkowskie mogą wymagać, aby przedsiębiorcy na ich 
terytorium udostępniali również inne dokumenty w swoich lokalach w dowolnej 
chwili". 

III. Przedsiębiorca, może bez wyznaczania zarządzającego transportem spełniającego 
warunki, o których mowa w art. 4 ust. 1 rozporządzenia (WE) nr 1071/2009, w drodze 
umowy wyznaczyć osobę fizyczną uprawnioną do wykonywania zadań zarządzającego 
transportem w jego imieniu, jeżeli osoba ta spełnia warunki, o których mowa w art. 4 ust. 
2 rozporządzenia (WE) nr 1071/2009. 

IV. Dokumentowanie zdolności finansowej  
a) Art. 7 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 1071/2009 z dnia 21 

października 2009 r. ustanawiające wspólne zasady dotyczące warunków wykonywania 
zawodu przewoźnika drogowego i uchylające dyrektywę Rady 92/26/WE: 

1. W celu spełnienia wymogu posiadania odpowiedniej zdolności finansowej 
przedsiębiorca musi być w stanie w każdym momencie roku finansowego spełnić 
swoje zobowiązania finansowe. W tym celu przedsiębiorca wykazuje na 
podstawie poświadczonych przez audytora lub odpowiednio upoważnioną osobę 
rocznych sprawozdań finansowych, że co roku dysponuje kapitałem i  rezerwami 
o  wartości co najmniej równej 9 000 EUR w  przypadku wykorzystywania tylko 
jednego pojazdu i 5 000 EUR na każdy dodatkowy wykorzystywany pojazd. Do 
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celów niniejszego rozporządzenia wartość EUR ustala się co roku w  walutach 
krajowych państw członkowskich, które nie uczestniczą w trzecim etapie unii 
gospodarczej i walutowej. Stosowane kursy odpowiadają opublikowanym 
w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej kursom z  pierwszego dnia roboczego 
października. Kursy te obowiązują od dnia 1 stycznia następnego roku 
kalendarzowego. Pozycje księgowe, o których mowa w akapicie pierwszym, 
odpowiadają pozycjom określonym w  czwartej dyrektywie Rady 78/660/EWG  
z  dnia 25  lipca 1978  r. wydanej na podstawie art. 54 ust. 3 lit. g) Traktatu, 
w sprawie rocznych sprawozdań finansowych niektórych rodzajów.  

2. W drodze odstępstwa od ust. 1 właściwy organ może zgodzić się lub wymagać, 
aby przedsiębiorca wykazał swoją zdolność finansową za pomocą 
zabezpieczenia, takiego jak gwarancja bankowa lub ubezpieczenie, w tym 
ubezpieczenie odpowiedzialności zawodowej z  jednego lub kilku banków lub 
innych instytucji finansowych, w tym przedsiębiorstw ubezpieczeniowych, 
składających solidarną gwarancję za przedsiębiorstwo na kwoty określone 
w ust. 1 akapit pierwszy.  

3. Sprawdzeniu podlegają roczne sprawozdania finansowe, o  których mowa  
w  ust.  1, oraz gwarancja, o  której mowa w ust. 2, jednostki gospodarczej 
posiadającej siedzibę w państwie członkowskim, w którym został złożony wniosek 
o zezwolenie, a  nie innej jednostki posiadającej siedzibę w  innym państwie 
członkowskim. 

b) Art.  7b.  ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym: 
1. Przedsiębiorca, który nie jest obowiązany na podstawie przepisów ustawy z dnia 

29 września 1994 r. o rachunkowości do sporządzenia rocznego sprawozdania 
finansowego może udokumentować swoją zdolność finansową, o której mowa  
w art. 7 ust. 1 rozporządzenia (WE) nr 1071/2009, w sposób wskazany  
w art. 7 ust. 2 tego rozporządzenia. 

2. Audytorem upoważnionym do poświadczenia rocznych sprawozdań finansowych, 
o którym mowa w art. 7 ust. 1 rozporządzenia (WE) nr 1071/2009, jest biegły 
rewident w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 29 września 1994 r.  
o rachunkowości. 

3. Odpowiednio upoważnioną osobą do poświadczenia rocznych sprawozdań 
finansowych, o której mowa w art. 7 ust. 1 rozporządzenia (WE) nr 1071/2009, 
jest członek zarządu spółki prawa handlowego lub innej osoby prawnej, wspólnik 
spółki jawnej, komplementariusz spółki komandytowej lub komandytowo-akcyjnej, 
lub przedsiębiorca będący osobą fizyczną. 

4. Wymóg, o którym mowa w art. 5 ust. 1 lit. a rozporządzenia (WE) nr 1071/2009,  
w zakresie prowadzenia dokumentów księgowych uznaje się za spełniony, jeżeli 
przedsiębiorca powierzył prowadzenie ksiąg rachunkowych przedsiębiorcy,  
o którym mowa w art. 76a ust. 3 ustawy z dnia 29 września 1994 r.  
o rachunkowości, i oryginały dokumentacji przechowywane są na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej. 

5. Dokumenty, o których mowa w ust. 4, na żądanie uprawnionych służb kontrolnych 
mogą być udostępniane również w formie elektronicznej. 

V. Zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego wydawane jest na czas 
nieokreślony. 

9. Formularze wniosków do pobrania: 

1. Wniosek. 
2. Oświadczenie osoby zarządzającej transportem następującej treści: „Oświadczam, że 

zgodnie z art. 4 ust. 1 rozporządzenia (WE) nr 1071/2009 będę pełnić rolę zarządzającego 
transportem” / oświadczenie osoby uprawnionej na podstawie umowy do wykonywania 
zadań zarządzającego transportem w imieniu przedsiębiorcy, że spełnia warunki, o których 
mowa w art. 4 ust. 2 lit. c rozporządzenia (WE) nr 1071/2009, 

3. Oświadczenie przedsiębiorcy, że dysponuje bazą eksploatacyjną wraz ze wskazaniem 
adresu bazy, jeżeli adres ten jest inny niż adres wskazany zgodnie z punktem 1  wniosku, 

4. Oświadczenie o niekaralności za przestępstwa umyślne w dziedzinach określonych w art. 
6 ust. 1 lit 6 rozporządzenia (WE) nr 1071/2009, 
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5. Oświadczenie o nieskazaniu poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej za przestępstwa  
w dziedzinach określonych w art. 6 ust. 1 lit. a rozporządzenia (WE) nr 1071/2009  
w zakresie spełniania wymogu dobrej reputacji, które znamionami odpowiadają 
przestępstwom wymienionym w art. 5 ust. 2a ustawy z dnia 6 września 2001 r.  
o transporcie drogowym, 

6. Wykaz pojazdów. 

10. Obowiązek informacyjny RODO 

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej RODO) informuję, iż:  
1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Powiatu Wrocławskiego  

z siedzibą we Wrocławiu przy ul. T. Kościuszki 131. Kontakt z ADO jest możliwy za pomocą 
numeru telefonu: +48 71 722 17 00, adresu e- mail: starostwo@powiatwroclawski.pl, 
bądź drogą pocztową pod adresem: ul. T. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław. 

2. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych Osobowych, którym jest Sekretarz 
Powiatu Wrocławskiego. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest:  

• poprzez adres do korespondencji: ul. T. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław, 

• telefonicznie pod numerem: tel. 71 722 17 00,  

• mailowo: iod@powiatwroclawski.pl  
Z Inspektorem Ochrony Danych można się kontaktować we wszystkich sprawach 
dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych 
z przetwarzaniem danych. 

3. Pana/Pani dane osobowe pochodzą od Pana/Pani. 
4. Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane w celu: 

• przeprowadzenia postępowania dotyczącego udzielenia zezwolenia na 
wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego 

• przeprowadzenia postępowania potwierdzającego wymagania ustawowe i 
warunków określonych w zezwoleniu oraz postępowania kontrolnego w zakresie 
spełniania wymogów będących podstawą do wydania tych dokumentów, 

• przeprowadzenia postępowania w zakresie spełnienia wymogu dobrej reputacji 
zarządzającego transportem lub osoby fizycznej, o której mowa w art. 7c ustawy o 
transporcie drogowym, 

• przeprowadzenia postępowania w zakresie stwierdzenia niezdolności 
zarządzającego transportem do zarządzania operacjami transportowymi. 

• realizacji obowiązków wskazanych w przepisach prawa, o których mowa w pkt. 6 
niniejszej karty.  

5. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane są na podstawie: 
a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z obowiązkami wynikającymi z przepisów 

wskazanych w pkt. 6 niniejszej karty; 
b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. na podstawie prawnie uzasadnionego interesu 

Administratora, którym jest dochodzenie roszczeń oraz obrona przed roszczeniami. 
6. Pana/Pani dane osobowe mogą zostać udostępnione podmiotom upoważnionym na 

podstawie przepisów prawa m.in.: służbom; organom administracji publicznej; sądom  
i prokuraturze; komornikom sądowym; państwowym i samorządowym jednostkom 
organizacyjnym oraz innym podmiotom, jeżeli wykażą interes prawny. Ponadto Pana/Pani 
dane mogą być udostępnione podmiotom, z którymi Administrator ma zawarte umowy 
powierzenia przetwarzania danych.  

7. Dane osobowe będą przechowywane przez okres 2 lat licząc od dnia 1 stycznia roku 
następnego po zamknięciu sprawy. Po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, 
będą przetwarzane do celów archiwalnych i przechowywane przez okres niezbędny do 
zrealizowania przepisów dotyczących archiwizowania danych przez Administratora. 

8. Dane osobowe nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
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profilowaniu, stosownie do brzmienia art. 22 RODO. 
9. Ma Pan/Pani prawo do żądania od Administratora: 

a) dostępu do swoich danych osobowych,  
b) sprostowania danych, które są nieprawidłowe,  
c) usunięcia danych, gdy:  

• dane nie są już niezbędne do celów, dla których zostały zebrane,   

• dane przetwarzane są niezgodnie z prawem,  
d) ograniczenia przetwarzania, gdy:  

• osoby te kwestionują prawidłowość danych,  

• przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiają się usunięciu 
danych,  

• Administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są 
one potrzebne osobom, których dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub 
obrony roszczeń.  

10. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

11. Pana/Pani dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego. 


