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1. Sposéb i miejsce ztozenia dokumentow:

Listownie:
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
Wydziat Architektury i Budownictwa
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw
Osobiscie:
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw
Wydziat Obstugi (parter) w godzinach pracy urzedu

Elektronicznie:
poprzez e-Doreczenia

2. Miejsce wydawania dokumentéw:

Listownie lub osobiscie przez wnioskodawce albo jego petnomocnika.
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
Wydziat Architektury i Budownictwa (I pietro)
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

Elektronicznie:
poprzez e-Doreczenia

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

Akta sprawy oraz wydanie uwierzytelnionych kopii dokumentéw udostepnia sie na wniosek strony

postepowania.

We wniosku nalezy podac:

1. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy (imie i nazwisko lub nazwe instytucji oraz adres) oraz
petnomocnika jezeli dziata w jego imieniu.

2. Nazwe i rodzaj inwestycji oraz adres i 0znaczenie geodezyjne terenu - nazwe obrebu, numer arkusza
mapy, numer dziatki.

3. Uzasadnienie waznego interesu strony w przypadku zgdania uwierzytelnionych kopii akt.

4. Wyszczegdlnienie dokumentéw, ktérych kopie majg zosta¢ wykonane

Ponadto wniosek winien zawiera¢:

1. Dowdd stwierdzajgcy, ze osoba ubiegajgca sie o udostepnienie akt jest strong w postepowaniu.

2. Petnomocnictwo udzielone osobie petnomocnika dziatajgcego w imieniu wnioskodawcy— oryginat lub
urzedowo poswiadczony odpis.

3. Dowdd zaptaty wymaganej optaty skarbowe;j.

Whiosek wraz z zatgcznikami mozna ztozy¢ :
e w postaci papierowej, albo
o w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem adresu elektronicznego,

4. Informacje o optatach skarbowych:

Opfaty skarbowe zawarte sg w zatgczniku do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r., o opfacie skarbowej

Nalezna optate skarbowg uiszcza sie:
e w kasach Starostwa Powiatowego we Wroctawiu, ul. Tadeusza Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw
e przelewem na odpowiednie konto Gminy Miejskiej Wroctaw (nie dotyczy petnomocnictw w formie
elektronicznej)

UWAGA:
W przypadku petnomocnictwa w formie elektronicznej ztozonego za posrednictwem systemu teleinformatycznego,
organem podatkowym wiasciwym miejscowo w sprawach optaty skarbowej jest:

a) organ podatkowy wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedzibe mocodawcy,
a w przypadku udzielenia petnomocnictwa lub prokury przez wiecej niz jednego mocodawce w jednym dokumencie
- organ podatkowy wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedzibe mocodawcy wskazanego w tym
dokumencie jako pierwszy, ktéry ma miejsce zamieszkania albo siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
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b) Prezydent miasta stotecznego Warszawy, jezeli mocodawca albo zaden z mocodawcéw ustanawiajgcych
petnomocnictwo lub prokure w jednym dokumencie nie ma miejsca zamieszkania albo siedziby na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;.

5. Termin zatatwienia sprawy:

Woglad do prowadzonych spraw oraz wydanie uwierzytelnionych kopii dokumentéw w posiadaniu wydziatu
AiB nastepuje w terminie przewidzianym w kodeksie postepowania administracyjnego.

6. Tryb odwotawczy:

Na postanowienie o odmowie udostepnienia akt i wykonania uwierzytelnionych kopii przystuguje stronie
zazalenie w terminie 7 dni, od dnia jej doreczenia, do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego, za
posrednictwem Starosty Powiatu Wroctawskiego.

7. Podstawa prawna:

1. art. 73 i 74 ustawa z dnia 14 czerwca1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
2. art. 2 pkt 5 ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng

8. Uwagi, informacje dodatkowe:

Strong jest kazdy, czyjego interesu prawnego lub obowigzku dotyczy postepowanie, albo zgda
czynnosci organu ze wzgledu na swdj interes prawny lub obowigzek.

9. Formularze wnioskéw do pobrania:

Druk - Wniosek o wglad do akt spraw wydziatu Architektury i Budownictwa
Druk - Wniosek o wydanie duplikatu decyzji

10. Informacje wymagane art. 13 RODO :

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO) informuje, iz:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Powiatu Wroctawskiego
z siedzibg we Wroctawiu przy ul. T. Kosciuszki 131. Kontakt z ADO jest mozliwy za pomoca
numeru telefonu: +48 71 722 17 00, adresu e- mail: starostwo@powiatwroclawski.pl,
badz drogag pocztowg pod adresem: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, ktérym jest Sekretarz
Powiatu Wroctawskiego. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:

e poprzez adres do korespondenciji: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw,

¢ telefonicznie pod numerem: tel. 71 722 17 00,

¢ mailowo: iod@powiatwroclawski.pl

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

3. Pana/Pani dane osobowe pochodzg od Pana/Pani. Dane osobowe pozostatych stron i
uczestnikow postepowania administracyjnego tutejszy urzad czerpie z ewidencji gruntow i
budynkéw prowadzonej przez Staroste Powiatu Wroctawskiego.

4. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw wskazanych
w przepisach prawa, o ktorych mowa w pkt 6 niniejszej karty.

5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z obowigzkami wynikajgcymi z przepisow
wskazanych w pkt 6 niniejszej karty;

b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
Administratora, ktérym jest dochodzenie roszczenh oraz obrona przed roszczeniami.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze, tj. rejestracji, analizy i zatatwiania wptywajgcych wnioskow
bedacych w kompetenciji tutejszego organu administracji architektoniczno — budowlanej oraz
innych dokumentéw lub przekazania ich zgodnie z wiasciwoscig. Podstawg prawng
przetwarzania dotyczacych Pani/Pana danych osobowych sg Kodeks postepowania
administracyjnego i Prawo budowlane. Ponadto Pani/Pana dane mogg by¢ udostepnione
innym podmiotom publicznym w zakresie niezbednym do wykonywania ustawowych
obowigzkow.
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7. Dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do
celéow archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw
dotyczgcych archiwizowania danych przez Administratora.

8. Dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu, stosownie do brzmienia art. 22 RODO.

9. Ma Pan/Pani prawo do zgdania od Administratora:

a) dostepu do swoich danych osobowych,

b) sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe,

C) usuniecia danych, gdy:

¢ dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktérych zostaty zebrane,
e dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

d) ograniczenia przetwarzania, gdy:

e 0soby te kwestionujg prawidtowos¢ danych,

o przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu

danych,

e Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg
one potrzebne osobom, ktérych dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony

roszczen.

10. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu

Ochrony Danych Osobowych.

11. Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
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