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1. Sposbb i miejsce ztozenia dokumentow:

Listownie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
Wydziat Ochrony Srodowiska,

ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

Osobiscie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu

ul. Tadeusza Kosciuszki 131

50-440 Wroctaw

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny (parter) w godzinach pracy urzedu

Elektronicznie:
poprzez e-Doreczenia - na adres: AE:PL-89713-98910-SISHB-29

Starosta Powiatu Wroctawskiego jest wtasciwy do wydania zaswiadczenia o objeciu dziafki
uproszczonym planem urzgdzenia lasu lub decyzjg, jezeli dziatka znajduje sie na terenie
Powiatu Wroctawskiego (tj. gminy Czernica, Dlugoteka, Jordanéw Slaski, Katy
Wroctawskie, Kobierzyce, Mietkéw, Siechnice, Sobdtka i Z()rawina).

2. Miejsce wydawania dokumentow:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu

Wydziat Ochrony Srodowiska

Ul. Tadeusza Kosciuszki 131

50-440 Wroctaw

Pok. 2301 233,

telefon 71 72 21 855

W przypadku, kiedy wnioskodawca/strona postepowania posiada zatozong elektroniczng
skrzynke do e-doreczen (figuruje w Bazie Adresow Elektronicznych), wszelkie pisma
i dokumenty w sprawie wysytane sg w formie pism elektronicznych na adres skrzynki do e-
doreczen.

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

1. Pisemny wniosek, ztozony przez osobe posiadajgcg interes prawny, zawierajgcy:
1) dane dotyczgce potozenia gruntu (nr dziatki, obreb ewidencyjny, gmina),
2) dane wnioskodawcy (z adresem),
3) uzasadnienie posiadanego interesu prawnego,
4) podpis wnioskodawcy.
2. Zatgczniki:
1) Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej (patrz Informacje o optatach)
2) Oryginat lub urzedowo potwierdzona kopia pethomocnictwa, wraz z
potwierdzeniem wniesienia optaty skarbowej za petnomocnictwo (patrz Informacje
o optatach) jezeli zainteresowany dziata przez petnomocnika,
3) Przediozona do wglgdu umowa posrednictwa, w przypadku kiedy wnioskodawcag
jest posrednik kupna/sprzedazy nieruchomosci

. Informacje o optatach:

Optata skarbowa w wysokoséci 17,00 zt za wydanie zaswiadczenia.

Nalezng opfate uiszcza sie:

- gotowkag w kasie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu, ul. Gen. Tadeusza Kosciuszki 131,
50-440 Wroctaw, w godzinach pracy urzedu;

- przelewem na konto Urzedu Miejskiego Wroctawia PKO Bank Polski S.A., Nr konta
82 1020 5226 0000 6102 0417 7895.

Optata skarbowa w wysokosci 17 zt za petnomocnictwo, w przypadku ztozenia
petnomocnictwa, o ile Podmiot nie jest zwolniony z tej optaty zgodnie z czescig IV Zatgcznika




do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

UWAGA:

W przypadku petnomocnictwa w formie elektronicznej ztozonego za posrednictwem systemu
teleinformatycznego, organem podatkowym wilasciwym miejscowo w sprawach optaty
skarbowej jest:

a) organ podatkowy wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedzibe mocodawcy,
a w przypadku udzielenia petnomocnictwa lub prokury przez wiecej niz jednego mocodawce w
jednym dokumencie - organ podatkowy wtasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo
siedzibe mocodawcy wskazanego w tym dokumencie jako pierwszy, ktdory ma miejsce
zamieszkania albo siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) Prezydent miasta stotecznego Warszawy, jezeli mocodawca albo Zzaden z mocodawcow
ustanawiajgcych petnomocnictwo Ilub prokure w jednym dokumencie nie ma miejsca
zamieszkania albo siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

5. Termin zatatwienia sprawy:

Do siedmiu dni.

6. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

2. Ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach,

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzeénia 2007 r. w sprawie zapfaty optaty
skarbowej.

7. Tryb odwotawczy:

Odmowa wydania zaswiadczenia, badz zaswiadczenia o tresci zgdanej przez osobe
ubiegajacg sie o nie, nastepuje w drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie.

8. Uwagi, informacje dodatkowe:

Domyslnie zaswiadczenia wysytane sg pocztg na wskazany we wniosku adres. W przypadku
odbioru osobistego przez wnioskodawce/petnomocnika, nalezy na wniosku umiesci¢ informacje
0 osobistym odbiorze.

Whniosek nalezy sktada¢ w formie wskazanej w art. 63 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego. (Whnioski skladane przez e-mail nie s3
rozpatrywane).

9. Formularze wnioskow:

1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia, ze dziatka jest/nie jest objeta uproszczonym planem
urzgdzania lasu lub decyzjg, o ktérej mowa w art. 19 ust. 3 ustawy o lasach.
2. Wzér petnomocnictwa.

10. Obowigzek informacyjny RODO:

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO)
informuije, iz:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Powiatu Wroctawskiego
z siedzibg we Wroctawiu przy ul. T. Kosciuszki 131. Kontakt z ADO jest mozliwy za pomocg
numeru telefonu: +48 71 722 17 00, adresu e- mail: starostwo@powiatwroclawski.pl,
badz drogg pocztowg pod adresem: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, ktérym jest Sekretarz
Powiatu Wroctawskiego. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:

e poprzez adres do korespondenciji: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw,

o telefonicznie pod numerem: tel. 71 722 17 00,

e mailowo: iod@powiatwroclawski.pl

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowal¢ we wszystkich sprawach
dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych

z przetwarzaniem danych.

3. Dane osobowe zostaty pozyskane przez Administratora bezposrednio od wnioskodawcy
lub od petnomocnika, jezeli zostat ustanowiony.



http://www.powiatwroclawski.pl/docs/procedury/gospodarka_lesna/wniosek_19_3.doc
mailto:starostwo@powiatwroclawski.pl
mailto:iod@powiatwroclawski.pl
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Podanie danych osobowych jest niezbedne w celu przeprowadzenia postepowania
administracyjnego tj. wydania zaswiadczenia, z ktérego bedzie wynikac¢, czy dziatka nie jest
objeta uproszczonym planem urzgdzenia lasu oraz czy nie zostata dla niej wydana decyzja,
o ktorej mowa w art. 19 ust. 3 ustawy o lasach.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

e art. 6 pkt.1 lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z art. 217 Ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego w celu wydania
zaswiadczenia.

e art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. prawnie uzasadniony interes Administratora, ktérym jest
dochodzenie roszczen oraz obrona przed roszczeniami.

Dane osobowe bedg przekazywane wytgczenie pracownikom i podwykonawcom

Administratora, tj.. dostawcom ustug informatycznych, a takze innym

podmiotom/osobom/organom w zakresie i na zasadach okreslonych przepisami prawa.

Pana/Pani dane beda takze udostepniane innym podmiotom uprawnionym na podstawie

odrebnych przepiséw prawa. Ponadto Pani/Pana dane mogg by¢ udostepnione podmiotom,

z ktérymi Administrator ma zawarte umowy powierzenia przetwarzania danych.

Pani/ Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres oraz w zakresie wymaganym

przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa a nastepnie po ich zakonczeniu przez

okres uregulowany Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w

sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w

sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych. Pana/Pani dane bedg takze

udostepniane innym podmiotom uprawnionym na podstawie odrebnych przepisow prawa.

Dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu, stosownie do brzmienia art. 22 RODO.

Ma Pan/Pani prawo do zgdania od Administratora:

a) dostepu do swoich danych osobowych,

b) sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe,

C) usuniecia danych, gdy:

e dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktdrych zostaty zebrane,

e dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

d) ograniczenia przetwarzania, gdy:

e 0soby te kwestionujg prawidtowos¢ danych,

e przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu
danych,

e Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg
one potrzebne osobom, ktorych dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen.

10. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes

Urzedu Ochrony Danych Osobowy

11. Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Zatwierdzita: .
Irena Krasicka — Dyrektor Wydziatu Ochrony Srodowiska




