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1. Sposób i miejsce złożenia dokumentów: 
Listownie:  
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu 
Wydział Ochrony Środowiska, 
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław 
Osobiście:  
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu 
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław 
Wydział Organizacyjno-Administracyjny (parter) w godzinach pracy Urzędu. 
 
Elektronicznie: 
poprzez e-Doręczenia. 

2. Miejsce wydawania dokumentów: 
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu,  
Wydział Ochrony Środowiska 
pokój nr 228 
telefon 71 72 21 767, 71 72 21 850, 71 72 21 851, 71 722 20 10 
 
W przypadku, kiedy wnioskodawca/strona postępowania posiada założoną elektroniczną 
skrzynkę do e-doręczeń (figuruje w Bazie Adresów Elektronicznych), wszelkie pisma  
i dokumenty w sprawie wysyłane są w formie pism elektronicznych na adres skrzynki do  
e-doręczeń. 
3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy: 

  

Zgodnie z art. 152 ust. 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska 
 zgłoszenie powinno zawierać: 

Wymagane dokumenty dla zgłaszanych instalacji wytwarzających  
pola elektromagnetyczne: 

 
1) oznaczenie prowadzącego instalację, jego adres zamieszkania lub siedziby; 
2) adres zakładu, na którego terenie prowadzona jest eksploatacja instalacji; 
3) rodzaj i zakres prowadzonej działalności, w tym wielkość produkcji lub wielkość 
świadczonych usług; 
4) czas funkcjonowania instalacji (dni tygodnia i godziny); 
5) wielkość i rodzaj emisji; 
6) opis stosowanych metod ograniczania wielkości emisji; 
7) informację, czy stopień ograniczania wielkości emisji jest zgodny z obowiązującymi 
przepisami. 
8) sprawozdanie z wykonanych pomiarów poziomów pól elektromagnetycznych, o których 
mowa w art. 122a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska. 
 

Wymagane dokumenty dla zgłaszanych pozostałych instalacji: 
 

1) oznaczenie prowadzącego instalację, jego adres zamieszkania lub siedziby; 
2) adres zakładu, na którego terenie prowadzona jest eksploatacja instalacji; 
3) rodzaj i zakres prowadzonej działalności, w tym wielkość produkcji lub wielkość 
świadczonych usług; 
4) czas funkcjonowania instalacji (dni tygodnia i godziny); 
5) wielkość i rodzaj emisji; 
6) opis stosowanych metod ograniczania wielkości emisji; 
7) informację, czy stopień ograniczania wielkości emisji jest zgodny z obowiązującymi 
przepisami. 
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Zgodnie z art. 152 ust. 2 b ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska - w 
przypadku źródła spalania paliw o nominalnej mocy cieplnej nie mniejszej niż 1 MW i 
mniejszej niż 50 MW, ustalonej z uwzględnieniem trzeciej zasady łączenia, będącego częścią 
instalacji wymagającej zgłoszenia, o którym mowa w ust. 1, zgłoszenie powinno zawierać 
także informacje o: 
 - sektorze, w którym działa dane źródło spalania paliw lub zakład, w którym to źródło jest 
eksploatowane (kod Polskiej Klasyfikacji Działalności); 
 - numerze REGON prowadzącego instalację; 
 - nominalnej mocy cieplnej źródła spalania paliw wyrażonej w MW; 
 - rodzaju źródła spalania paliw, z uwzględnieniem rodzajów źródeł spalania paliw, dla których 
w przepisach wydanych na podstawie art. 146 ust. 3 są zróżnicowane standardy emisyjne; 
 - rodzaju i przewidywanym udziale procentowym wykorzystywanych paliw, z uwzględnieniem 
rodzajów paliw, dla których w przepisach wydanych na podstawie art. 146 ust. 3 są 
zróżnicowane standardy emisyjne; 
 - obowiązujących dane źródło spalania paliw standardach emisyjnych; 
 - dacie oddania źródła spalania paliw do użytkowania, a jeżeli ta data nie jest znana - dowód 
na to, że użytkowanie źródła spalania paliw rozpoczęto przed dniem 20 grudnia 2018 r. albo 
po dniu 19 grudnia 2018 r.; 
 - przewidywanym czasie użytkowania źródła spalania paliw w ciągu roku oraz 
przewidywanym średnim obciążeniu podczas użytkowania wyrażonym w procentach. 
Ponadto w przypadku ww. źródła spalania paliw, którego czas użytkowania liczony jako 
średnia krocząca: 
1) z pięciu lat - dla źródła spalania paliw oddanego do użytkowania przed dniem 20 grudnia 

2018 r., a w przypadku gdy pozwolenie na budowę źródła wydano przed dniem 19 grudnia 
2017 r., oddanego do użytkowania nie później niż w dniu 20 grudnia 2018 r. - wynosi nie 
więcej niż 500 godzin w ciągu roku, a jeżeli jest to źródło służące wyłącznie do 
wytwarzania ciepła w razie wystąpienia nadzwyczajnie niskich temperatur, nie więcej niż 
1000 godzin w ciągu roku, 

2) z trzech lat - dla źródła spalania paliw oddanego do użytkowania po dniu 19 grudnia 2018 
r., a w przypadku gdy pozwolenie na budowę źródła wydano po dniu 18 grudnia 2017 r., 
oddanego do użytkowania po dniu 20 grudnia 2018 r. - wynosi nie więcej niż 500 godzin w 
ciągu roku 

- do zgłoszenia należy dołączyć także oświadczenie o nieprzekraczaniu tego czasu 
użytkowania. 
 
Jeżeli wnioskodawca działa przez pełnomocnika do zgłoszenia należy załączyć - oryginał lub 
urzędowo potwierdzona kopia pełnomocnictwa, wraz z potwierdzeniem wniesienia opłaty 
skarbowej za pełnomocnictwo. 

 

 4. Informacje o opłatach: 

Opłata skarbowa za dokonanie zgłoszenia instalacji wynosi 120,00 zł (za jedną zgłaszaną 
instalację) - na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. Obowiązek 
dołączenia do wniosku dowodu należnej opłaty skarbowej, zwany dalej „dowodem zapłaty”, 
albo uwierzytelnioną kopię dowodu zapłaty - nie później niż w ciągu 3 dni od chwili powstania 
obowiązku jej zapłaty.  

Należną opłatę uiszcza się: 

 gotówką w kasie Starostwa Powiatowego we Wrocławiu, ul. Tadeusza Kościuszki 131,  
50-440 Wrocław, w godz. 7:30 – 15:00 

  przelewem na konto Urzędu Miejskiego Wrocławia PKO Bank Polski S.A., Nr konta: 
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82 1020 5226 0000 6102 0417 7895 

Opłata skarbowa za przedłożenie pełnomocnictwa zgodnie z ustawą z dnia  
16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej, wynosi: 17 zł. 
Obowiązek dołączenia do wniosku dowodu należnej opłaty skarbowej, zwany dalej „dowodem 
zapłaty”, albo uwierzytelnioną kopię dowodu zapłaty - nie później niż w ciągu 3 dni od chwili 
powstania obowiązku jej zapłaty.  
Należną opłatę uiszcza się:  
- gotówką w kasie Starostwa Powiatowego we Wrocławiu, ul. Tadeusza Kościuszki 131,  
50-440 Wrocław, w godz. 7:30 – 15:00  
- przelewem na konto Urzędu Miejskiego Wrocławia PKO Bank Polski S.A., Nr konta: 
 82 1020 5226 0000 6102 0417 7895  
UWAGA: 
W przypadku pełnomocnictwa w formie elektronicznej złożonego za pośrednictwem systemu 
teleinformatycznego, organem podatkowym właściwym miejscowo w sprawach opłaty 
skarbowej jest:  
a) organ podatkowy właściwy ze względu na miejsce zamieszkania albo siedzibę mocodawcy, 
a w przypadku udzielenia pełnomocnictwa lub prokury przez więcej niż jednego mocodawcę w 
jednym dokumencie - organ podatkowy właściwy ze względu na miejsce zamieszkania albo 
siedzibę mocodawcy wskazanego w tym dokumencie jako pierwszy, który ma miejsce 
zamieszkania albo siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,  
b) Prezydent miasta stołecznego Warszawy, jeżeli mocodawca albo żaden z mocodawców 
ustanawiających pełnomocnictwo lub prokurę w jednym dokumencie nie ma miejsca 
zamieszkania albo siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 

Zwolnione od opłaty skarbowej są m.in. jednostki budżetowe, jednostki samorządu 
terytorialnego, organizacje pożytku publicznego oraz inne wymienione w art.7 ww. ustawy. 
5. Termin załatwienia sprawy: 
Zgodnie z art. 152 ust. 4 ustawy Prawo ochrony środowiska – przyjęcie zgłoszenia przez 
organ właściwy do przyjęcia zgłoszenia powinno nastąpić w terminie 30 dni od dnia doręczenia 
zgłoszenia. Jeżeli w ww. terminie właściwy organ nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji, 
prowadzący instalację może rozpocząć jej eksploatację. 

6. Podstawa prawna: 
1.    Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska. 

2.    Rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 2 lipca 2010 r. w sprawie rodzajów instalacji, 
których eksploatacja wymaga zgłoszenia. 

3.    Rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 2 lipca 2010 r. w sprawie przypadków, w których 
wprowadzanie gazów lub pyłów do powietrza z instalacji nie wymaga pozwolenia. 
7. Tryb odwoławczy: 
Stronie przysługuje odwołanie od decyzji wnoszącej sprzeciw do przyjęcia zgłoszenia do 
Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem Starosty Powiatu 
Wrocławskiego, w ciągu 14 dni od daty otrzymania decyzji. 
8. Uwagi, informacje dodatkowe: 
Z uwagi na wprowadzanie gazów lub pyłów do powietrza, zgodnie z załącznikiem do 
rozporządzenia Ministra Środowiska z dnia 2 lipca 2010 r. w sprawie rodzajów instalacji, 
których eksploatacja wymaga zgłoszenia oraz zgodnie z załącznikiem do rozporządzenia 
Ministra Środowiska z dnia 2 lipca 2010 r. w sprawie przypadków, w których wprowadzanie 
gazów lub pyłów do powietrza z instalacji nie wymaga pozwolenia: 

1.     1. Zgłoszenia z uwagi na wytwarzanie pól elektromagnetycznych wymagają: 

a.    Stacje elektromagnetyczne lub napowietrzne linie elektroenergetyczne o napięciu 
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znamionowym nie niższym niż 110 kV, 

b.    Instalacje radiokomunikacyjne, radionawigacyjne i radiolokacyjne, których równoważna moc 
promieniowania izotropowo wynosi nie mniej niż 15 W, emitujące pola elektromagnetyczne o 
częstotliwości od 30 kHz do 300 GHz. 

2.    Zgłoszenia z uwagi na wprowadzanie gazów lub pyłów do powietrza wymagają:  

a) Instalacje energetyczne o nominalnej mocy od 1 MW do:  
 5 MW – opalane węglem kamiennym 

 10 MW – opalane koksem, biomasą, olejem napędowym, olejem opałowym, benzyną, 
biopaliwami ciekłymi lub opalane koksem, biomasą, olejem napędowym, olejem 
opałowym, benzyną, biopaliwami ciekłymi oraz węglem kamiennym, z tym że 
nominalna moc cieplna wprowadzona w węglu kamiennym nie przekracza 5 MW, 

 15 MW – opalane paliwem gazowym lub opalane paliwem gazowym oraz węglem 
kamiennym, koksem, biomasą, olejem napędowym, olejem opałowym, benzyną, 
biopaliwami ciekłymi, z tym że nominalna moc cieplna wprowadzona w węglu 
kamiennym nie przekracza 5 MW, a nominalna moc cieplna wprowadzona w węglu 
kamiennym, koksie, biomasie, oleju napędowym, oleju opałowym, benzynie, 
biopaliwach ciekłych nie przekracza 10 MW. 

b)  Instalacje inne niż energetyczne o nominalnej mocy cieplnej od 0,5 MW do 1 MW, opalane 
węglem kamiennym, koksem, biomasą, olejem napędowym, olejem opałowym, benzyną, 
biopaliwami ciekłymi, paliwem gazowym, z których:  
 wprowadzane do powietrza gazy lub pyły pochodzą wyłącznie ze spalania tych paliw 

lub 

 wprowadzane do powietrza gazy lub pyły pochodzące z prowadzonych w tych 
instalacjach procesów innych niż spalanie paliw nie powodują przekroczenia 10% 
dopuszczalnych poziomów substancji w powietrzu albo 10% wartości odniesienia, 
uśrednionych dla 1 godziny. 

c) Instalacje do produkcji szkła - o wydajności mniejszej niż 1 Mg na dobę. 
d) Instalacje do suszenia, brykietowania lub mielenia węgla - o mocy przerobowej mniejszej 

niż 30 Mg surowca na godzinę. 
e)  Instalacje do produkcji wapna palonego - o wydajności mniejszej niż 10 Mg na dobę. 
f) Instalacje do spawania – obejmujące nie więcej niż 3 stanowiska spawalnicze. 
g) Instalacje do chowu lub hodowli zwierząt – z wyłączeniem instalacji zaliczonych do 

przedsięwzięć mogących zawsze znacząco oddziaływać na środowisko, o których mowa w 
przepisach wydanych na podstawie art. 60 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o 
udostępnieniu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie 
środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko. 

h) Instalacje do powlekania – do których nie stosuje się przepisów w sprawie standardów 
emisyjnych z instalacji i w których zużywa się mniej niż 1 Mg powłok w ciągu roku. 

i) Zbiorniki materiałów sypkich – o pojemności mniejszej niż 50 m3 
j) Instalacje do przetwórstwa owoców lub warzyw – o zdolności produkcyjnej mniejszej niż 50 

Mg na rok. 
k) Instalacje do suszenia owoców, warzyw, zboża, innych płodów rolnych lub leśnych – o 

wydajności powyżej 30 Mg na godzinę. 
l) Instalacje do przechowywania owoców, warzyw, zboża lub innych płodów rolnych lub 

leśnych w ilości większej niż 50 Mg. 
m) Młyny spożywcze. 
n) Instalacje stosowane w gastronomii - przystosowanej do obsługi więcej niż 500 osób na 

dobę. 
o) Instalacje do produkcji węgla drzewnego. 
p) Instalacje do przesyłu, przeładunku lub magazynowania paliw płynnych. 
q) Instalacje do odprowadzania gazu składowiskowego do powietrza. 
r) Dygestoria – z wyłączeniem dygestoriów wykorzystywanych do celów laboratoryjnych. 
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Ponadto: 

Zgodnie z art. 152 ust. 6 i 7 ww. ustawy prowadzący instalację jest obowiązany 
 

 przedłożyć organowi właściwemu do przyjęcia zgłoszenia informacje o:  
a. rezygnacji z rozpoczęcia lub zakończenia eksploatacji instalacji; 

b. zmianie danych, o których mowa w art. 152, ust. 2 i 2b albo objętych 
oświadczeniem, o którym mowa w ust. 2c ww. ustawy. 

Zgłoszenie należy dokonać w terminie 14 dni od dnia rezygnacji z podjęcia działalności 
albo zaprzestania lub zmiany danych. 

 dokonać ponownego zgłoszenia instalacji, jeżeli zmiana wprowadzona w 
instalacji ma charakter istotnej zmiany lub w przypadku nierozpoczęcia 
eksploatacji instalacji przed upływem 12 miesięcy od dnia upływu terminu do 
wniesienia sprzeciwu, o którym mowa w ust. 4, albo od dnia wydania 
zaświadczenia, o którym mowa w ust. 4b. 

 
9. Obowiązek informacyjny RODO: 
Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej RODO) informuję, iż:   
1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych (ADO) jest Starosta Powiatu 

Wrocławskiego z siedzibą we Wrocławiu przy ul. T. Kościuszki 131. Kontakt z ADO jest 
możliwy za pomocą numeru telefonu: +48 71 722 17 00, adresu e- mail: 
starostwo@powiatwroclawski.pl, bądź drogą pocztową pod adresem: ul. Gen. T. 
Kościuszki 131, 50-440 Wrocław. 

2. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych Osobowych, którym jest Sekretarz 
Powiatu Wrocławskiego. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest:  

 poprzez adres do korespondencji: ul. Gen. T. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław, 

 telefonicznie pod numerem: tel. 71 722 17 00,  

 e-mailowo: iod@powiatwroclawski.pl 
Z Inspektorem Ochrony Danych można się kontaktować we wszystkich sprawach 
dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych 
z przetwarzaniem danych. 

3. Pana/Pani dane osobowe pochodzą od Pana/Pani . 
4. Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji obowiązków wskazanych  

w przepisach prawa, o których mowa w pkt 6 niniejszej karty.  
5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są na podstawie: 

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z obowiązkami wynikającymi z przepisów 
wskazanych w pkt 6 niniejszej karty; 

b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. na podstawie prawnie uzasadnionego interesu 
Administratora, którym jest dochodzenie roszczeń oraz obrona przed roszczeniami.  

6. Dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów 
prawa, w szczególności organom administracji publicznej, w tym Dolnośląskiemu 
Wojewódzkiemu Inspektorowi Ochrony Środowiska oraz innym podmiotom 
uczestniczącym w postępowaniu administracyjnym, w zakresie niezbędnym do realizacji 
zadań będących w kompetencji starosty, wynikających z przepisów ustawy z dnia 27 
kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska. Pana/Pani dane będą także udostępniane 
innym podmiotom uprawnionym na podstawie odrębnych przepisów prawa. Ponadto 
Pani/Pana dane mogą być udostępnione podmiotom, z którymi Administrator ma zawarte 
umowy powierzenia przetwarzania danych. 

mailto:starostwo@powiatwroclawski.pl
mailto:iod@powiatwroclawski.pl
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7. Dane osobowe będą przechowywane przez okres 2 lat licząc od dnia 1 stycznia roku 

następnego po zamknięciu sprawy. Po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, 
będą przetwarzane do celów archiwalnych i przechowywane przez okres niezbędny  
do zrealizowania przepisów dotyczących archiwizowania danych przez Administratora. 

8. Dane osobowe nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu, stosownie do brzmienia art. 22 RODO. 

9. Ma Pan/Pani prawo do żądania od Administratora:   
a) dostępu do swoich danych osobowych,  
b) sprostowania danych, które są nieprawidłowe,  
c) usunięcia danych, gdy:  

 dane nie są już niezbędne do celów, dla których zostały zebrane,   

 dane przetwarzane są niezgodnie z prawem,  
d) ograniczenia przetwarzania, gdy:  

 osoby te kwestionują prawidłowość danych,  

 przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiają się usunięciu 
danych,  

 Administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są 
one potrzebne osobom, których dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub 
obrony roszczeń.  

10. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

11. Pana/Pani dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego. 

 
Zatwierdziła: 
Irena Krasicka – Dyrektor Wydziału Ochrony Środowiska 


