ZARZADZENIE NR 75/2024
STAROSTY POWIATU WROCEAWSKIEGO

z dnia 16 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyjmowania zgtoszen wewnetrznych w Starostwie
Powiatowym we Wroctawiu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym (Dz. U. z 2024

r. poz. 107), w zwiqzku z art. 24 ust. 1 i art. 25 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. 22024 r. poz. 928), zarzqdza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin przyjmowania zgtoszen wewnetrznych w Starostwie Powiatowym we
Wroctawiu, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu Wroctawskiego.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 85/2021 Starosty Powiatu Wroctawskiego z dnia 16 grudnia 2021 r.
§ 4. Zarzadzenie podlega opublikowaniu na stronie BIP Starostwa Powiatowego we Wroclawiu

i wchodzi w Zycie po uptywie 7 dni od dnia podania go do wiadomos$ci osobom wykonujacym prace
na rzecz Starostwa Powiatowego we Wroctawiu.

(-) Wtodzimierz Chlebosz

Starosta Powiatu Wroctawskiego



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 75/2024
Starosty Powiatu Wroctawskiego
z dnia 16 wrze$nia 2024 r.

REGULAMIN PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH ORAZ PODEJMOWANIA
DZIAEAN NASTEPCZYCH
w Starostwie Powiatowym we Wroclawiu

§1
[DEFINICJE]
I[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;

2) Pracodawcy - rozumie sie przez to Staroste Powiatu Wroctawskiego;

3) Koordynatorze - rozumie sie przez to osobe lub osoby upowaznione przez Staroste do
przyjmowania i wstepnej weryfikacji zgtoszen;

4) Komisji - rozumie sie przez to komisje wyjasniajaca wyznaczong przez Staroste do
kompleksowego wyjasnienia okoliczno$ci opisanych w zgtoszeniu naruszenia;

5) Regulaminie - rozumie sie przez to niniejszy Regulamin przyjmowania zgloszen
wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych;

6) Sygnaliscie (takze Dokonujacym Zgloszenia) - rozumie sie przez to osobe, o ktérej mowa
w art. 4 Ustawy;

7) Zgtoszeniu - rozumie sie przez to informacje o naruszeniu prawa, w zakresie okreslonym
wart. 3 ust. 1 Ustawy, dokonane za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatow
komunikacji;

8) Rejestrze - rozumie sie przez to rejestr prowadzony zgodnie z art. 29 ust. 4 Ustawy;

9) Osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie - rozumie sie przez to osobe wskazang w zgtoszeniu jako
osobe, ktora dopuscita sie naruszenia prawa;

10) Postepowaniu wyjasniajacym - rozumie sie przez to postepowanie prowadzone w zwigzku
ze ztozonym Zgtoszeniem;

11)Kanale komunikacji - rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajgce dokonywanie Zgtoszenia;

12) Dziataniu odwetowym - rozumie sie przez to dziatania, ktére prowadza do pogorszenia
sytuacji Sygnalisty, wyrzadzaja mu krzywde lub szkode oraz podjete zostaty w zwigzku
z dokonanym zgloszeniem.

§2
[DOKONYWANIE ZGLOSZEN]
1. Zaprzyjmowanie i rejestrowanie zgtoszen dotyczacych naruszen odpowiedzialni sg upowaznieni
pracownicy Starostwa Powiatowego we Wroctawiu.
2. Zgtoszenia naruszenia mogg by¢ przekazywane za pomocg nastepujacych kanatow:
1) dedykowanej skrzynki mailowej: sygnalista@powiatwroclawski.pl;
2) osobiscie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od
otrzymania wniosku o taka forme dokonania zgtoszenia.
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3. Zgtoszenie powinno zawiera¢ jasne i wyczerpujace wyjasnienie przedmiotu zgloszenia oraz
powinno zawiera¢ przynajmniej nastepujace informacje:

1) date oraz miejsce zaistnienia naruszenia lub date i miejsce pozyskania informacji
0 haruszeniu;

2) opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgcych mozliwos¢ wystgpienia
naruszenia;

3) wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgtoszenie;

4) wskazanie ewentualnych $wiadkéw naruszenia;

5) wskazanie wszystkich dowodéw i informacji, jakimi dysponuje zgtaszajacy, ktére moga
okazac sie pomocne w procesie rozpatrywania naruszenia;

6) wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego.

4. Regulamin nie przewiduje mozliwos$ci dokonania zgtoszenia anonimowego.

5. Zgtoszenie moze by¢ dokonane wytgcznie w dobrej wierze. Nie dopuszcza sie swiadomego
sktadania fatszywych zgtoszen. Osoba dokonujaca zgtoszenia nieprawdziwych informacji podlega
grzywnie, karze ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.

6. W przypadku ustalenia w wyniku analizy zgtoszenia albo w toku postepowania wyjasniajacego,
czy w zgloszeniu $wiadomie podano nieprawde lub zatajono prawde, dokonujacy zgtoszenia
moze zosta¢ pociagniety do odpowiedzialnosci porzadkowej, okreslonej w przepisach Kodeksu
Pracy. Zachowanie takie moze by¢ réwniez zakwalifikowane jako ciezkie naruszenie
podstawowych obowigzkéw pracowniczych i skutkowa¢ rozwigzaniem umowy o prace bez
wypowiedzenia. W stosunku do $wiadczacego prace, ustugi lub dostarczajgcego towary, na
podstawie umowy cywilnoprawnej, dokonanie falszywego zgloszenia skutkowaé moze
rozwigzaniem umowy i zakonczeniem wspotpracy.

7. Niezaleznie od skutkow wskazanych powyzej, dokonujacy zgtoszenia moze zosta¢ pociagniety do
odpowiedzialno$ci odszkodowawczej w przypadku wystgpienia szkody w zwigzku z fatszywym
zgloszeniem.

§3
[ANALIZA ZGLOSZENIA, POSTEPOWANIE WYJASNIAJACE]

1. Dostep do kanatéw komunikacji posiadajg wytacznie koordynatorzy.

2. Po otrzymaniu zgloszenia, koordynator dokonuje jego wstepnej weryfikacji a nastepnie
przekazuje uprzednio wyznaczonej komisji, w celu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego.

3. Sygnalista otrzymuje w terminie 7 dni od dnia dokonania zgtoszenia potwierdzenie przyjecia
zgloszenia, chyba, Ze nie wskazal on adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazac
potwierdzenie.

4. Komisja moze podja¢ decyzje o odstapieniu od przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego
w sytuacji, gdy zgloszenie jest w oczywisty sposob nieprawdziwe lub niemozliwe jest uzyskanie
informacji niezbednych do prowadzenia postepowania wyja$niajgcego.

5. Komisja moze zaangazowad, o ile uzna to za zasadne, wybranych pracownikéw Starostwa
Powiatowego we Wroctawiu lub niezaleznych konsultantéw do udziatu w postepowaniu
wyja$niajgcym.



Komisja rozpoznaje zgltoszenie, podejmuje dziatania nastepcze, przekazuje informacje zwrotne
bez zbednej zwloki, nie péZniej niz w terminie 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia
lub w przypadku nieprzekazania potwierdzenia przyjecia zgtoszenia w terminie 3 miesiecy od
uptywu 7 dni od dokonania zgtoszenia.

Po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego komisja podejmuje decyzje co do zasadnosci
zgtoszenia. W przypadku zgloszenia zasadnego, komisja wydaje rekomendacje krotkofalowe
o stosownych dziataniach naprawczych lub dyscyplinujacych w stosunku do osoby, ktéra
dokonata naruszenia prawa oraz rekomendacje dtugofalowe, ktérych celem jest wyeliminowanie
i zapobieganie tozsamym lub podobnym naruszeniom w przysztosci.

W przypadku negatywnej weryfikacji zgtoszenia, przekazuje sie dokonujacemu zgtoszenie oraz
osobie, ktérej zgtoszenie dotyczy, informacje o przeprowadzonej weryfikacji.

§4
[DANE OSOBOWE]

Przy przeprowadzaniu procedury zgtoszen wewnetrznych, upowaznione osoby zobowigzane s3
do zachowania poufnosci oraz ochrony dostepu do informacji osobom nieupowaznionym,
a w szczegoblnosci do ochrony tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, oraz osoby
trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.

Zachowanie poufnosci ma na celu zagwarantowanie poczucia bezpieczenstwa sygnaliscie oraz
minimalizacje ryzyka wystgpienia dzialan odwetowych lub represyjnych. Sygnalista, ktéry
dokonat zgtoszenia, a ktoérego dane osobowe zostaty w spos6b nieuprawniony ujawnione,
powinien niezwlocznie o zaistniatej sytuacji powiadomi¢ komisje. Komisja zobowigzana jest
podjac¢ dziatania majace na celu ochrone sygnalisty.

§5
[REJESTR ZGLOSZEN]
Kazde zgloszenie podlega zarejestrowaniu w rejestrze zgtoszen wewnetrznych.
Za prowadzenie rejestru odpowiedzialny jest koordynator.

§6
[INFORMACJE DOT. ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH]

Zgtaszajacy moze dokona¢ zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgloszenia
wewnetrznego.
Organem centralnym jest Rzecznik Praw Obywatelskich. Na stronie RPO znajdujg sie szczeg6towe
informacje dotyczace zgloszenia zewnetrznego.
Organem publicznym przyjmujgcym zgloszenia jest organ przyjmujacy zgloszenia zewnetrzne
dotyczace naruszen w dziedzinach nalezacych do zakresu dziatania tych organéw.



