UCHWALA NR 258/2024
ZARZADU POWIATU WROCLAWSKIEGO

z dnia 18 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym
(Dz. U.z2024 r. poz. 107), w zwiqzku z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), Zarzqd Powiatu Wroctawskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala sie Regulamin przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Staro$cie Powiatu Wroctawskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie 25 grudnia 2024 r.

Podpisy cztonkéw Zarzadu Powiatu Wroctawskiego:

1. Wtodzimierz Chlebosz - Starosta Powiatu Wroctawskiego: (-) podpis na oryginale
2. Marcin Korytko — Wicestarosta Powiatu Wroctawskiego: (-) podpis na oryginale

3. Hieronim Kurys - Cztonek Zarzadu Powiatu Wroctawskiego: (-) podpis na oryginale
4. Beata Btonska - Cztonek Zarzadu Powiatu Wroctawskiego: (-) podpis na oryginale

5. Ryszard Pacholik - Cztonek Zarzadu Powiatu Wroctawskiego: (-) podpis na oryginale



Zatacznik do Uchwaty Nr 258/2024
Zarzadu Powiatu Wroctawskiego
z dnia 18 grudnia 2024 r.

REGULAMIN PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ PODEJMOWANIA
DZIAEAN NASTEPCZYCH

§1
[DEFINICJE]
Illekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;

2) Powiecie - rozumie sie przez to Powiat Wroctawski;

3) Organie Powiatu - rozumie sie przez to organ Powiatu Wroctawskiego, w rozumieniu art.
2 pkt 6 Ustawy;

4) Koordynatorze - rozumie sie przez to osobe lub osoby upowaznione przez Zarzad do
przyjmowania i wstepnej weryfikacji zgtoszen;

5) Komisji - rozumie sie przez to komisje wyjasniajaca wyznaczong przez Zarzad do
kompleksowego wyjasnienia okolicznosci opisanych w zgtoszeniu naruszenia;

6) Regulaminie - rozumie sie przez to niniejszy Regulamin przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych;

7) Sygnaliscie (takze Dokonujgcym Zgloszenia lub Zglaszajagcym) - rozumie sie przez to
osobe, o ktérej mowa w art. 4 Ustawy;

8) Zgtoszeniu - rozumie sie przez to zgloszenie zewnetrzne, czyli informacje o naruszeniu
prawa, w zakresie okreSlonym w art. 3 ust. 1 Ustawy, dokonane za posrednictwem
przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji, przekazane organowi publicznemu lub
organowi centralnemu - Rzecznik Praw Obywatelskich;

9) Rejestrze - rozumie sie przez to rejestr prowadzony zgodnie z art. 46 ust. 3 Ustawy;

10) Osobie, ktorej dotyczy zgloszenie - rozumie sie przez to osobe wskazang w zgtoszeniu
jako osobe, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa;

11) Postepowaniu wyjasniajagcym - rozumie sie przez to postepowanie prowadzone w
zwigzku ze ztoZzonym Zgtoszeniem;

12)Kanale komunikacji - rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajgce dokonywanie Zgtoszenia;

13) Dziataniu odwetowym - rozumie sie przez to dziatania, ktére prowadza do pogorszenia
sytuacji Sygnalisty, wyrzadzaja mu krzywde lub szkode oraz podjete zostaty w zwigzku
z dokonanym zgtoszeniem.

§2
[ZAKRES]

1. W ramach procedury zgtoszen zewnetrznych, mozna zgtasza¢ naruszenia prawa dotyczace
spraw wymienionych w art. 3 Ustawy, w kontek$cie zwigzanym z pracg, nalezace do
wtasciwosci organow Powiatu.

2. Jezeli zgloszenie nalezy do zakresu dziatania innego organu publicznego, zostanie ono
przekazane do wtasciwego podmiotu.

3. Przed dokonaniem zgtoszenia zewnetrznego, ktére dotyczy podmiotu, w ktérym doszto do
naruszenia prawa, zachecamy do skorzystania z procedury zgloszen wewnetrznych tego



podmiotu, szczegblnie wtedy, gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach
struktury organizacyjnej tego podmiotu.

W razie obawy przed dziataniami odwetowymi ze strony podmiotu, o ktérym mowa w ust. 3,
mozna dokona¢ zgtoszenia zewnetrznego, z pominieciem zgtoszenia wewnetrznego.

§3
[DOKONYWANIE ZGLOSZEN]
Za przyjmowanie i rejestrowanie zgtoszen dotyczacych naruszen odpowiedzialni sa
upowaznieni  pracownicy = Wydzialu = Organizacyjno-Administracyjnego  Starostwa
Powiatowego we Wroctawiu - koordynatorzy.
Zgloszenia naruszenia moga by¢ przekazywane za pomoca nastepujacych kanatéw:
1) dedykowanej aplikacji wtasciwej do dokonywania zgtoszen w postaci elektronicznej;
2) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od
otrzymania telefonicznej informacji w tym zakresie.
Zgtoszenie powinno zawierac¢ jasne i wyczerpujgce wyjasnienie przedmiotu zgtoszenia oraz
powinno zawiera¢ przynajmniej nastepujace informacje:
1) dane osoby zgtaszajacej, tj. przynajmniej imie, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu;
2) date oraz miejsce zaistnienia naruszenia lub date i miejsce pozyskania informacji
0 haruszeniu;
3) opis konkretnej sytuacji lub okoliczno$ci stwarzajacych mozliwo$¢é wystgpienia
naruszenia;
4) wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgtoszenie;
5) wskazanie ewentualnych §wiadkéw naruszenia;
6) wskazanie wszystkich dowoddw i informacji, jakimi dysponuje zgtaszajacy, ktére moga
okazaé sie pomocne w procesie rozpatrywania naruszenia.
Zgltoszenie dokonane kanatem, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, wprowadzane jest przez
koordynatora do aplikacji, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1.
Regulamin nie przewiduje mozliwo$ci dokonania zgtoszenia anonimowego.
Zgtoszenie moze by¢ dokonane wyltacznie w dobrej wierze. Zakazuje sie Swiadomego
sktadania fatszywych zgloszenn. Osoba dokonujaca zgtoszenia wiedzac, Ze do naruszenia
prawa nie doszto (tzw. zgloszenie w zlej wierze) podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.
Dokonujacy zgtoszenia, moze zosta¢ pociggniety do odpowiedzialnosci odszkodowawczej
w przypadku wystgpienia szkody w zwigzku z fatszywym zgtoszeniem.
Kazde zgloszenie podlega zarejestrowaniu w rejestrze zgloszen zewnetrznych, prowadzonym
przez koordynatora.

§4

[ANALIZA ZGLOSZENIA, POSTEPOWANIE WYJASNIAJACE]
Dostep do kanatéw komunikacji posiadaja wytacznie koordynatorzy.
Po otrzymaniu zgloszenia, koordynator dokonuje jego wstepnej weryfikacji, a nastepnie
przekazuje uprzednio wyznaczonej komisji, w celu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego.
Sygnalista otrzymuje w terminie 7 dni od dnia dokonania zgtoszenia potwierdzenie przyjecia
zgloszenia, chyba ze sygnalista wystgpit wyraznej z odmiennym wnioskiem w tym zakresie.



10.

11.

12.

Informacje o przyjeciu zgtoszenia nie zostang przekazane, jezeli koordynator bedzie miat
uzasadniong podstawe sadzié, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci
sygnalisty.

Koordynator moze zwrdcic sie do sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu.

Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, Ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa, zgtaszajacy
zostanie poinformowany o odstapieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie odstapienia.
Zglaszajacy zostanie poinformowany o przekazaniu zgtoszenia do innego organu publicznego,
jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze bedzie on wtasciwy do rozpatrzenia zgtoszenia.
Zgtaszajacemu zostanie przestana informacja zwrotna o podjetych dziataniach nastepczych
w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych
przypadkach w terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.
Zgltaszajacy zostanie poinformowany, jezeli odstapi sie od podjecia dziatan nastepczych wraz
z podaniem uzasadnienia odstgpienia.

Zgtaszajacy zostanie poinformowany o ostatecznym wyniku dziatan nastepczych,
realizowanych na skutek zgtoszenia.

Komisja moze zaangazowag, o ile uzna to za zasadne, osoby posiadajace wiedze w zakresie
objetym zgtoszeniem, do udzialu w postepowaniu wyjasniajacym.

Jezeli Zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania organéw Powiatu, podjete zostang dalsze kroki w celu
zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa. W szczegdélnosci moga zosta¢ podjete
ponizsze dziatania:

1) wprowadzenie zmian w procedurach;

2) dokonanie zgtoszenia odpowiednim organom;

3) nalozenie sankcji na osoby odpowiedzialne;

4) przeszkolenie personelu;

5) wdrozenie nowych systemoéw kontroli.

§5
[DANE OSOBOWE]

Przy przeprowadzaniu procedury zgtoszen zewnetrznych, upowaznione osoby zobowigzane
sg do zachowania poufnosci oraz ochrony dostepu do informacji osobom nieupowaznionym,
a w szczegoblnosci do ochrony tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, oraz
osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.

Zachowanie poufnos$ci ma na celu zagwarantowanie poczucia bezpieczenistwa sygnaliScie
oraz minimalizacje ryzyka wystgpienia dziatan odwetowych lub represyjnych. Sygnalista,
ktéry dokonat zgloszenia, a ktérego dane osobowe zostaly w sposéb nieuprawniony
ujawnione, powinien niezwlocznie o zaistniatej sytuacji powiadomi¢ komisje. Komisja
zobowigzana jest podja¢ dziatania majgce na celu ochrone sygnalisty.



